
電機系丙組前瞻光電實驗室安全衛生作業守則 

 

為維護本系所師生之安全與健康，依職業安全衛生之相關規定，訂定本安全

衛生作業守則，本系所全體師生，及非本系所師生但在本所之實驗室暨實習場所

從事實驗工作者，均應遵守本安全衛生工作守則之規定。 

本系所前瞻光電實驗室之負責人為該場所之指導老師，負責督導實驗室實施安全

衛生維護之職責，並指定一人或二人為設備維護人或環安衛業務負責學生，協助

負責人執行實驗室安全衛生聯繫維護交辦事項，辦理項目包括定期檢查、作業檢

點、潛在危害之作業環境訂定標準作業程序(SOP)、定期或不定期巡視、實驗室

災害防止對策，指導學生依標準作業程序操作實驗，並於環安衛業務紀錄備查。

實驗室操作人員並依法規要求接受新進人員安全衛生教育訓練。 

 

以下依作業屬性列舉實驗室安全衛生作業守則: 

一、一般性安全衛生工作守則 

1.必須遵守各實驗室及場所訂定之安全衛生注意事項。 

2.必須接受與實驗有關之安全衛生教育及訓練。 

3.必須接受校內規定之體格及健康檢查。 

4.各實驗室內嚴禁吸煙、飲酒、嚼檳榔、吃口香糖及其他妨礙工作之進食等。 

5.工作場所之安全門、通道路口、樓梯口、進出口等處，不得堆積任何物品。 

6.必須熟悉滅火器、消防設備之使用方法及放置地點。 

7.嚴禁任意使用所內規定外之任何電氣用品。 

8.必須了解各工作場所逃生及疏散之路線。 

9.離開工作場所務必隨手將不用之電氣、機台、氣體及水龍頭之開關關閉。 

10.發現系館內任何地方有危害安全衛生之人、事、物等，必須立即反映有關

人員作緊急處理。 

11. 操作實驗或儀器時，應按標準程序作業，並配戴相關防護器具。 

12. 準備、配製化學藥物時，應採標準防護措施 (如帶口罩及手套等)。 

13. 不慎觸及有害的化學藥劑時，應依藥品性質，謹慎處理。 

14. 遇有意外事故發生，不論有無人員受傷均應報告各場所負責人。 

15. 工作場所內嚴禁抽煙及亂丟垃圾。 

16. 碎玻璃等尖銳品應按規定分類處置。 

 

二、儀器設備之工作守則 

1.實驗室內禁止跑步嬉鬧、進食及從事與實驗無關的活動，服儀端正。 

2.操作機器設備、儀器前務必經由設備管理人講解或詳細閱讀有關機器操作手

冊及相關操作安全規定，並按正常程序操作，用畢務必關上所有開關。 

3.實驗室應保持整潔，務求工具、刀具、儀器及量具各得其所，地板無油污、



水或其他易致滑跌之物質。 

4.操作機器，如有需要須戴安全眼鏡，機器運轉中，嚴禁用手觸摸工件，或用

手操作。 

5.嚴禁戴手套、領帶或戒指操作工廠內動力機器，頭髮長度超過肩部一律戴便

帽或束髮。 

6.不得在有段變速機器轉動中變速或無段變速機器停止中變速。 

7.不可將工件、工具及量具至於床台、床軌或夾頭上。 

8.未經認證不得操作機器設備。 

9.不得將機器之防護裝置拆除或毀壞。 

 

三、高壓容器之工作守則 

1.高壓氣體容器，不論裝盛或空容器，確知容器之用途無誤者，方得使用。 

2.高壓氣體容器應標明所裝氣體之品名，不得任意灌裝或轉讓。 

3.容器外表顏色不得擅自變更或擦掉。 

4.容器搬動不得粗莽或使之撞擊，更換完畢後須上鍊或其他固定方式固定。 

5.容器狀況掛籤應妥善管理、使用，氣體鋼瓶應要求供應商使用檢驗合格品。 

6.容器應保持在攝氏四十度以下，安穩置放並加固定。 

7.氣體容器周圍 2 公尺內不得有易燃或揮發性物品。 

8.氣體出口不得沾有油漬。 

9.隨時檢查軟管接頭有無漏氣、鎖緊或老化龜裂現象，尤其折彎角度過大，導

管有折裂之虞。 

10.閥、旋塞開啟時，必須徐徐打開。 

11.隨時注意壓力與流量之變化。 

12.開瓶器應置於瓶上，若使用液態氮須注意防止凍傷之傷害。 

 

四、化學品使用及廢液處置工作守則 

1.化學品作業場所之通風換氣設施在作業時間內需保持運轉。 

2.盛放藥品之容器應隨手加蓋，以防止蒸氣溢散，分裝使用需於排氣櫃進行。 

3.使用化學品時，應戴用防護手套防止皮膚直接接觸溶劑。 

4.化學品應存放於指定地點並上鎖，藥瓶上需標明種類名稱，並儘量減少存量。 

5.化學品之廢液不可任意傾倒，應依酸鹼分類倒入指定之存放容器內，依環安

室通報清運時程統一清運。 

6.各實驗室應備該實驗室經常使用藥品之【物質安全資料表】供查詢用。 

7.盛放試藥之【容器應隨手加蓋並附註標示】，以防止蒸氣溢散或傾倒而傷及

同仁。 

8.化學品撒漏到身體時應立即用水沖洗15分鐘以上，如無可見的燒傷的痕跡，

則再以肥皂徹底洗去殘留物。 

 



五、電氣設備使用之工作守則 

1.延長線斷路器跳脫時請檢討實驗室用電容量，絕不可改用不合適的延長線或

用電線、其他金屬代替斷路器。 

2. 拆除或接裝斷路器前，應先切斷所有電源。 

3. 電線上不得接裝過多之用電器具，以免因過載而發生火災。 

4. 拔卸電氣插頭時，應拉插頭處，切斷開關，應迅速確切，不得以濕手或濕

操作棒操作開關。 

5.不得使用未知規格之工業用電氣器具。 

6.電線電路如發生電線包覆有破裂，應即更換新品，以免發生災害。 

7.電氣機械運轉中，如發現有不正常情形時，應即報告設備管理人員，但如時

間上不允許，應先切斷電源，切勿驚惶逃避以免災害擴大。 

8. 所有電氣設備外殼接地線，不得任意拆掉。 

 


